UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA YEN TiNH Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 68 /QD-UBND Yén Tinh, ngay 04 thang 03 nam 2024
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bé nim 2024

UY BAN NHAN DAN XA YEN TiNH

Can cir Ludt t6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19/06/2015;

Can Can cir Ludt Ngdn sach Nha mede sé 83/2015/QHI3 dwoc Quéc héi
thong qua ngay 25 thang 6 nam 2015,

Can cu thong tw 40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017 cua B¢ Tai Chinh
Quy dinh ché @ cong tdc phi, ché d chi hdi nghi.

Can cu NQ 19/2017/NQ-HDND tinh ngay 20/12/2017 cua HPND tinh
Nghé An Quy dinh ché dé cong tac phi, ché dé chi té chire cde cudc hdi nghi doi
VOl cdc co quan nha nudc va don vi sy nghiép cong ldp trén dia ban tinh Nghé
An

Can cir Nghi Quyét 34/2021/NO-HPND ngay 09/12/2021 cia Hoi dong
nhan ddn tinh Nghé An vé viéc Ban hanh quy dinh mot s6 ché dé chi tiéu bao dam
hoat dong cua HDND cac cdp trén dia ban tinh Nghé An.

Can cir Quyét dinh s6 2138/0P-UBND ngay 29/12/2023 ciia UBND huyén
Twong Dwong, vé viéc giao dw todn thu, chi ngdn sdach nha nwée nam 2024 cho
cdc co quan, don vi du toan;, UBND cdc xa, thi tran trén dia ban huyén;

Can cit théng bdo so: 17 /TB —TCKH.NS ngay 03 thang 01 nam 2024, cia
Phong TC-KH huyén Twong Duwong vé viéc théng bdo giao dy todn thu, chi ngdn
sach nha nuwoc nam 2024,

Theo dé nghi cua Ban Tai chinh - Ké todn xd Yén Tinh,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché chi tiéu ndi bd
nam 2024”.
Piéu 2. Cac 6ng (bd): Vin phong HDND, UBND, Trudng cic ban nganh,
doan thé va toan thé cong chirc, ngudi lao dong thuéc Co quan UBND x3 Yén
Tinh chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
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Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky, thay thé cho Quyét dinh
s6: 14/QD-UBND ngay 16/ 01/2023 ctia Chu tich UBND x4 Yén Tinh./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- Phong TC —KH; CHU TICH

- Kho bac NN huyén

- Bang uy;

- TT HDND;

- CT, PCT UBND x3;

- Cac Ban nganh, doan thé;
- Ban Tai chinh - KT;
- Luu VT- UBND.

Lir Kham Phon
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Chi tiéu noi bo nam 2024 cia UBND xa Yén Tinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 68/0P-UBND ngay 04/03/2023
cua UBND xa Yén Tinh)

CHUONG 1 ’
MUC PiCH VA NGUYEN TAC XAY DUNG QUY CHE

1. Muc dich

- Tao quyén chu dong va tu chiu trach nhiém trong quan 1y va chi tiéu tai
chinh cho Thu truéng co quan;

- Thyc hién tiét kiém, chdng lang phi chi tiéu trong co quan;
- Str dung tai san cong ding muc dich, c¢6 hi€u qua;

- Tao quyén chu dong cho cac can bd, cong chirc va ngudi lao dong trong co
quan hoan thanh to6t nhiém vu chuyén mén duoc giao;

- La can cu dé quan ly, thanh toan cac khoan chi tiéu trong don vi; thuc hién
kiém soat cia KBNN; co quan quan ly cap trén, co quan tai chinh va cac co quan
thanh tra, kiém toan theo quy dinh;

- Cong bang trong co quan, don vi; khuyén khich ting thu, tiét kiém chi phi dé
bo sung thu nhép ting thém cho can b, cong chirc qua viée thudng nhirng ngay 1é.

- Tao diéu kién cho co quan chu dong vé st dung bién ché trong quan 1y va
chi tiéu tai san cong.

- Sép xép tinh gon bo may, chdng lang phi, that thoat trong viéc str dung lao
dong va chi ti€u tai chinh, nang cao hi¢u suat lao dong, hiéu qua st dung kinh phi
quan ly hanh chinh va tdng thu nhap cho can bg, cong chirc.

- Nang cao trach nhiém cta ca nhan va to chiic ngiy cang cao hon. Sir dung tai
san cong ding muc dich phai c¢6 hi€u qua. St dung tiét kiém ngudn kinh phi tu chu.

2. Nguyén tic xay dung Quy ché

- Chu tich UBND xa Yén Tinh chiu trach nhi¢m truéc phap luat va co quan
quan ly cap trén vé viéc thuc hién ché d§ quan ly chi tiéu kinh phi tu chu.

- Téng murc chi ca nam khong vuot qua du toan chi hang ndm dugec UBND
huyén phé duyét va HDND xa Yén Tinh giao.
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- Ché d6 chi tiéu noi bd khong vuot qua ché do chi hién hanh do co quan ¢6
tham quyén quy dinh.

- Ché d6 chi tiéu, quan 1y sir dung tai san cong phu hop vai hoat dong dic
thu ctia co quan.

- Khéng vuot qua ché do chi hién hanh theo van ban quy dinh cua nha nudc;

- Phu hop véi tinh hinh hoat dong va nhitng dic diém cua dja phuong;

- bam bao cho UBND xa Yén Tinh va can bg, cong chirc hoan thanh nhi€ém
vu duogc giao;

- Pam bao duoc quyén loi hop phap cho can bd coéng chirc, ngudi lao dong;

- Moi hoat dong chi ti€éu phai dam bao: C6 chu truong, dugc phép chi cua
ngudi quan 1y va diéu hanh, c6 du hoa don, chimg tir hop phép, hop 18 theo ché do
quy dinh.

- Déan chu, cong khai hoa trong can bd cong chirc,vién chirc, t6 chiic cong
doan co quan.

3. Cin cir dé xay dung Quy ché

- Luét T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

- Luat Thuc hanh tiét kiém, chong lang phi ngay 26/11/2013;

- Luat Ngan sach nha nudc ngay 25/6/2015;

- Nghi dinh s6 117/2013/NB-CP ngay 07/10/2013 ctia Chinh phi vé stra d6i,
bd sung mot sd diéu cuia Nghi dinh s 130/2005/ND-CP ngay 17/01/2005 cua

Chinh phu quy dinh ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé st dung bién ché va kinh
phi quéan 1y hanh chinh d6i voi co quan nha nudc;

- Nghi dinh sé 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Ngan sach nha nudc;

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 01/01/2024 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé diéu cta Luat Thi dua, khen thuong;

- Nghi dinh sb 33/2023/NB-CP ngay 10/06/2023 ctia Chinh phii vé viéc quy
dinh vé can bo, cong chirc cip xa va ngudi hoat dong khong chuyén trach & cip x3,
& thon, to dan phé;

- Thong tu sé 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cta Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh ché d6 thanh toan tién nghi phép hang nim cho can bg, cong chirc,
vién chuc, lao dong hop dong 1am viée trong cac co quan nha nudc va don vi su
nghiép cong lap;

- Thong tu s6 57/2014/TT-BTC cua B trudong Bo Tai chinh ngay 06/5/2014
vé stra d6i, bd sung mot sb diéu trong Thong tu s6 141/2011/TT-BTC;
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- Thong tu s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 ciia Bo truong Bo
Tai chinh va B0 trudng BO Noi vu quy dinh ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé
str dung kinh phi quan 1y hanh chinh ddi véi cac co quan nha nudc;

- Thong tu s6 12/2019/TT-BNV ngay 04/11/2019 ctua B§ truong B§ Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Nghi dinh sb 91/2017/ND-CP ngay
31/7/2017 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu cua Luat Thi dua,
khen thuong;

- Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua B truong Bo Tai chinh
quy dinh ché do cong tac phi, ché d6 hoi nghi;

- Thong tu 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 ctia B truong B Tai chinh
huong dan ché do ké toan hanh chinh, sy nghiép;

- Nghi quyét 34/2021/NQ-HDND ngay 09/12/2021 cia HDND tinh Nghé
An quy dinh mot s6 ché d6 chi tiéu dam bao hoat dong cua HDND céac cap trén
dia ban tinh Nghén An.

- Nghi quyét 21/2023/NQ-HDPND ngay 07 thang 12 nim 2023 cia HDND
tinh Nghé An Quy dinh chic danh, mirc phu cdp ddi v6i nguoi hoat dong khong
chuyén trach ¢ cdp xa. & thon x6m, khdi, ban; mirc hd trg hang thang ddi v6i ngudi
truc tiép tham gia hoat dong & thon, x6m, khdi, ban, mirc hd trg kinh phi hoat dong
cia t6 dan van & thon, xom, khdi, ban; dinh muc phan b6 du toan kinh phi hoat
dong cua cac t6 chirc chinh tri- xa hoi cép xa trén dia ban Tinh Nghé An;

Sau khi t6 chirc thdo luan rong rai dan chu, cong khai trong co quan va co y
kién thong nhat cia t6 chirc cong doan co s& ciia xa Yén Tinh;

Xét dé& nghi ciia Vin phong HDND-UBND va Ké toan ngan sach xi Yén
Tinh.

Sau khi c¢6 sy thong nhat cua toan thé can bo coéng chire va Cong doan co
quan, UBND x3 Yén Tinh xay dung quy ché chi ti€u ndi bd dé thuc hién ché do tu
chu nhu sau:

CHUONG II
NOI DUNG QUY CHE CHI TIEU NOI BQ

Co quan UBND xi Yén Tinh thyc hién ché do tu chii, xay dung Quy ché chi
tiéu ndi bd cu thé & mot so6 linh vyc chu yéu sau:

1. Nguyén tic, trinh tu thi tuc thanh toan

Nguoi dé nghi thanh toan phai tap hop ddy du cic ching tir gdc phat sinh
theo quy dinh ctia BO Tai chinh, bao gdm hoa don tai chinh, phiéu thu, phiéu chi,
bién lai thu tién, vé, gidy di duong... va cac gidy to lién quan khac nhu: Quyét
dinh, céng van moi, gidy giodi thiéu (khi thanh toan cong tac phi), gidy nhan tién,
gidy dé nghi mua sam, dy tri mua hang, bao gia; héa don mua hang (khi thanh
toan mua hang); dy trit tam tng (khi c6 nhu cau tam (mg); bang bao gia, hop dong,
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thanh 1y hop dong, gidy giao nhan tai san; héa don d6 khi mua sam 16n (khi thanh
todn cac khoan mua sam lon, dich vu thué ngoai...).

K¢ toan can ctr chirng tir goe, kiém tra dinh murc va trinh thu truéng co quan
xem xét, giai quyét.

Khi can tam ung tién dé thyc hién céac hoat dong thuong xuyén cuia nganh,
trudng cac ban nganh, ca nhan phai 1ap to trinh dy tru kinh phi trinh chu tai khoan
xét duyé€t va chuyén sang phong ke toan toi thiéu trude 03 ngay.

Mirc tam Gmg cin cr vao tinh chat cac khoan chi can thuc hién, trong vong
10 ngay khi céng viéc hoan thanh phai tp hop d chimg tir theo quy dinh dé thanh
toan néu qua thoi gian quy dinh phai ty chiu trach nhiém c4 nhan trong viéc hoan
tra lai tién da tng va s& khong duoc tmg tiép ngin sach ciing nhu khau trir vao
khoan thanh todn ctia minh.

Tat ca cac khoan chi hoat dong cta cac ban nganh phat sinh trong nim phai
hoan chinh ho so thanh toan trudc ngay 30/12 (dwong lich)

2. Vé ché d¢ tién lwong, tién cong; cac khoan phu cap khac

a) Tién luong, tién cong va cac khoan phu cip cua can b, cong chic, nguoi
lao dong duogc thuc hién theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc.

Bang tién luong, tién cong va cac khoan phu cap cua can by, cong chic,
nguoi lao dong hang thang dugc cong khai cho ngudi nhén;

b) Phuong thirc chi tra: Nhan tién mit.
¢) Thoi gian chi tra: Tir ngdy 15 dén 20 hang thang.

d) Cac ché d6 khac: Cac khoan trich ndp theo lwong: Bao hiém x3 hoi,
BHYT, KPCD, ké toan thyc hién trich ndop cho can bg, cong chirc, nguoi lao dong
theo quy dinh hién hanh cua nha nuéec.

e) Hop dong lao dong thoi vu: 04 nguoi.
- UBND x4 Yén Tinh s& bé tri 04 can bd hop dong giai quyét cong viéc.

- Pinh mrc chi tra hop dong, b tri tir kinh phi hoat dong thuong xuyén tiét
kiém ngan sach xa nam 2024:

+ Hop ddng tap vu: 2.000.000d/thang.

+ Hop dong ddi v6i chic danh chu tich chat doc gia cam: 700.000
dong/thang.

+ Hop ddng ddi véi chirc danh chi tich hoi khuyén hoc: 700.000 dong/thang
+ Hop dong bao vé: 2.400.000 dong/thang

g) Ché do kiém soat thu tuc hanh chinh dugc thanh toan theo Quyét dinh
56/2014/QD-UBND ngay 09/9/2014 ctia UBND tinh Nghé An.
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UBND x3 Yén Tinh dugc phan bo ché d6 330.000d/nguoi/thang x 01 dinh
suat (nguon ngan sach xa can don).

h) Ché d6 tiép cong dan duge hd trg cho 02 suat dinh mac mdi suat 200.000
dong/ thang.

3. Thanh toan tién lam thém gio

Thuce hién theo ché d6 quy dinh ctia Nha nudc; can can nhic k¥ cac ndi dung
cong viéc dé bo tri [am thém gid hop 1y va dugce bo tri nghi bu (néu c6 thé) dudi su
diéu dong cua Chu tich UBND xa.

Sau khi thuc hién khodn chi cac ban nganh chu dong ra soat cong viéc, phan
cong can bd trong pham vi bién ché dugc giao d€ dam bao hoan thanh nhiém vu
trong quy thoi gian 8 gio/ngay lam viéc nham sir dung hi¢u qua va tiét kiém dé chi
trd tang thu nhap chung cho toan thé can bg, cong chirc trong don vi do thuc hién
ché do tu chu ma co.

Pang uy, HDND, UBND, UBMTTQ va cic ban, nganh khi xét thiy cong
viéc can thiét phai bd tri can bd 1am viée ngoai gid hanh chinh thi lanh dao ban,
nganh, doan thé phai dang ky voi chu tich, phé chu tich va cé giay diéu dong mébi
duoc thanh toan theo ché do hién hanh.

Can ct Thong tu lién tich s6 05/2005/TTLT-BNV-BTC ngay 06/01/2005
ctia Bo truong Bo Noi vu va Bo truong Bo Tai chinh huéng dan thuc hién ché o
chi tra tién luong 1am viéc ban dém, 1am viéc ngoai gior ddi vai can bo, cong chure,
chuyén trach.

- Pbi véi can bd, cong chic, chuyén trach thoi gian 1am thém gio cac ngay
18, thir bay, chu nhat khong qua 30 gio/thang. Mot nam khong qua 200 gid/nam.

Co quan khong thanh todn ché do ngoai gio ddi voi can bd cap phd va can
bd khong chuyén trach.

Nguén kinh phi chi tra tién 1am thém gio bo tri tir kinh phi hoat dong thudng
xuyén tiét kiém duoc.

4. Khen thuwdng

Uy ban nhan dan xi chi kinh phi khen thuong tir ngudn quy thi dua, khen
thuong, gom nhitng ndi dung sau:

- Khen thuong tong két nam;

- Khen thudng tong két nhiém ky cua cac doan thé, khen thudng so két, tong
két chuyén dé tir 02 nam trd 1én theo sy chi dao cua cép trén;

- Khen thuéng @6t xuit do Uy ban nhan dan xi phat dong theo ting dot thi
dua.

Thyuc hién theo Nghi dinh s6 98/2023/NDCP ngay 31/12/2023 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctua Luat Thi dua, khen thuong.
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Mtrc khen thudng: + C4 nhan: 200.0004.

- P6i v6i khen thuong hang nam, hodc mang tinh dong vién phat dong
phong trao thi dugc chi trong kinh phi khoan ctia nganh, hodc tir kinh phi su
nghiép, kinh phi hoat dong cua cac ban nganh nhu: Chi khen thudng tong két cong
tac dam bao trat tw ATGT, phong trao phong, chéng toi pham, phong trao toan dan
bao vé an ninh T6 qudc thi kinh phi chi khen thuong tir ngudn xir phat vi pham
hanh chinh trén linh vuc ATGT, trat tu an toan xa hoéi, quy quéc phong - an ninh.

- Chung tir quyét toan kinh phi khen thuong gém cé: Quyét dinh khen
thuéng ctua Chu tich Gy ban nhan dan xi; dDanh sach, sb tién khen thudng cia tap
thé va ca nhan c6 ky nhan; d€ nghi quyét toan kinh phi, héa don kém theo (néu co).

5. Ché d9 nghi phép nim
Ché d6 nghi phép ndm thyc hién Bo luat Lao dong ngay 20/11/2019.

Can bo, cong chirc duoc nghi phép hang nim va huéng nguyén luong. Moi
nam duogc nghi 12 ngay va dugc tang thém theo thdm nién lam viéc, cir 5 ndm
duogc nghi thém 01 ngay.

Can b9, cong chirc can ctr nhi€ém vu dugc giao, chon thoi diém thich hop dé
nghi Thu truéng don vi dé dugc nghi phép.

6. V& sir dung viin phong phim

Viéc in 4n, sao, photocopy céc loai van ban, ldy vin phong pham, hang hoa
vat tu, stra chira cac thiét bi 1am viéc phai c6 chir ky xac nhan cua lanh dao, Tai
chinh - ké toan, vin phong hoic nguoi di ldy. Ngudi khong c6 trach nhiém khong
duoc tu tién st dung may vi tinh, mdy photocopy va cac trang thiét bj khac. Pang
uy, HDND, UBND, UBMTTQ va cac ban nganh ty quan ly va st dung, bao quan
nhirng tai sdn duogc trang bi, tuyét ddbi khong dugc st dung vao vi€c riéng va ty tién
dua tai san, may moc, thiét bi ra khoi co quan khi chua dugc su nhét tri ctia Chu
tich UBND xa.

Vin phong mé s theo ddi cap phat vin phong pham timng phong ban.

Gidy, myc str dung cho cong tac in an, photocopy, cac vin ban phai hét st
tiet kiém; cac ban nganh va doan thé khi c6 nhu cau lay van phong pham, vat tu
van phong phai lam phi€éu dé xuat trinh van phong va Tai chinh - ké toan phé
duyét; hang thang, van phong c6 trach nhém phoi hop véi tai chinh - ké todn tong
hop lugng van phong pham dung trong thang trinh Chu tich phé duyét.

7. Vé sir dung dién thip siang, nwéc sinh hoat

a) Chi tién dién:

- Str dung dién phai dam bao tiét kiém va thanh toan theo héa don thuc té.

- MJi can bo, cong chirc can tu giac thuc hién nghi€m tac tinh than tiét
kiém, chong lang phi; cac bd phan da duogc bo tri phong lam vi¢c phai c6 y thuc,
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trach nhi¢m quan ly va su dung, ra khéi phong lam viéc phai tét hét dién trong
phong, chi str dung dién chiéu sang dbi véi nhing trudng h0’p can thiét hodc do

yeu cau cong viéc (trir nhimg trudng hop dic biét nhu dip 18, tét, truc co quan,...)
nham muc dich tiét kiém chi tiéu cho don vi.

- Riéng hdi trudng giao cho dong chi Vin phong chiu trach nhiém quan 1y
va chi st dung khi c6 hoi nghi hodc cac cude hop.

- Truong hop cho cac don vi, t6 chiric, ca nhan muon hoi truong thi phai thu
hoi lai chi phi dién nudc ndp vao ngan sach xa.

- Chung tir thanh toan 14 hoa don thu tién dién cta co quan Pién luc Tuong
Duong.

b) Chi tién nudc sinh hoat:

- Van phong Uy ban x4 chi tién sinh hoat nuéc chung cho co quan.
- Chung tir thanh toan 1a phiéu thu ctia don vi thu.

8. Vé sir dung mang Internet

Dé dap tng theo yéu cau cong viéc, UBND x4 trang bi lap dit 06 cong mang
Internet va yéu cau toan thé can bo cong chirc trong gid 1am viéc chi vao mang lay
thong tin khong dugc vao cic mang xa hoi lam viée riéng anh huong dén duong
truyén mang trong gio hanh chinh:

- Cudc phi thué bao kénh vé tinh (giao ba HO Thi Hién, cong chic Vin
phong - thong ké quan 1y).

- Céc trang thiét bj am li, quat... trong nha van hoa x4 (giao ba Ho Thi Hién,
cong chirc Van phong - thong ké quan 1y).

- Céc chi phi nay thanh toén theo hoa don thuc té, cic nganh can cha dong
tiet kiém, khong st dung céac dich vu dé lam viéc riéng.

9. Vé viéc sir dung sach bao, tap chi

Can clr nhu cau vé sach bao phuc vu hang ngiy trong co quan trudce gid 1am
viéc.

10. V& chi hi nghi va cong tac phi, tiép khach

Thuc hién theo Thong tu s 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cia Bo
trudng BO Tai chinh quy dinh ché d§ cong tac phi, ché do chi hoi nghi;

UBND xa thyc hién chi hoi nghi va khoan cong tac phi nhu sau:
a) Hoi nghi:

- Tién thué hoi trudng, trong cac ngay to chirc hoi nghi (trong trudong hop co
quan phai thué dia diém khac dé t6 chirc hoi nghi);

- Tién tai liéu cho dai biéu tham du hoi nghi;
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- Tién nudc uong t6 chirc hoi nghi so két, tong két chuyén mon cac ban
nganh, doan thé;

- Chi hd trg tién an cho dai biéu khach moi khong hudng luong tir ngan sach
Nha nudc tham du hoi nghi so két, tong két;

- Céc khoan chi khac nhu: Tién 1am thém gid, trang tri hoi trudng...

Chi thué giang vién, bao cdo vién chi ap dung ddi v6i cac cudc hop tap huan,
triéen khai nghi quyét Trung uong theo muc chi quy dinh tai Théng tu sb
36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 cta Bo truong B Tai chinh quy dinh vé viéc
Hudng dan viéc 1ap du toan, quan 1y, st dung va Quyét toan kinh phi danh cho
cong tac Pao tao, boi dudng can bd, cong churc, vién chirc;

Quy dinh d6i v6i hoi nghi, tiép khach. Mtrc d cip tién in cho dai biéu du
hoi nghi do Bang uy, HDND, UBND, UBMTTQ va cac ban, nganh xa tri¢u tap
thuc hién theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc.

Ché d6 tiép khach dén lam viéc tai co quan x4, hoi hop, lam viéc: Khach
tinh, huyén, 1ao thanh cua xa, ngoai xa murc chi moi com: murc chi khong duoc qua
200.000d6ng/ngudi/ngay (da bao gdm d6 udng) do Thudng truc UBND quyét dinh
( Binh murc tiép khach timg cudc s& do can ddi ngudn kinh phi don vj tai thoi diém
dé quy dinh dinh murc cu thé cia timg cudc va duge Chu tich UBND xa phé duyét)

Nguoi dai dién co quan tiép khach 1a Bang uy, HDND, UBND, UBMTTQ
va cac ban, nganh can bd tri an, nghi thi phai bao cdo cho vin phong UBND biét,
dang ky noi dung, chuong trinh 1am viéc dé 1ap phiéu dit com khach va thanh toan
theo ché do quy dinh.

Hop HDND x3 mdi ndm 02 ky 1a nhimg dai biéu HDND va cac dai biéu thi
tran du hop, ky hop bat thudng, do thuong truc HDND moi, cac ché do lién quan
thuc hién theo Nghi quyét 34/2021/NQ-HPND ngay 09/12/2021, ché d6 tién an
70.000d/ngudi/ budi, chu tri ky hop 100.000d/budi/ngudi, thu ky ky hop 02 ngudi
ché d6 tién dn 70.000d/ budi/nguoi. ..

Chi hoat dong cong tac Pang thuc hién theo Quyét dinh sd 99/QDb/TU cua
Truong wong Pang ngay 30 thang 5 ndm 2012, v€ ban hanh quy dinh ché do chi
hoat dong cong tac dang cua t6 chirc co s¢ dang.

Déi véi cac cude hoc nghi quyét do Pang iy to chirc: Can bd, cong chic,
vién chirc, gido vién tham dy hoc nghi quyét chi dugc chi tién nudc udng theo ché
d6 va dinh mérc quy dinh tién nude 12 20.000d/ngudi/ngady va chi tién cho bao cdo
vién chinh, tién thué hoi trudong (néu cb).

Cac truong truong hop can tiép khach qua muc quy dinh phai c6 ¥ kién cua
Thudng tryuc UBND thi vin phong méi thuc hién. Tai chinh, van phong tir chdi
thanh toan khi chua dugc sy dong y cua Thudng vu Pang uy, UBND (trir truong
hop Thuong tryc Pang uy, UBND di vang, khach dén dot xuat).
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Céc cudc hop giao ban co quan, hop ban, nganh, hop co quan khong bd tri
tién dn hodc udng bia rugu (trir truong hop phai hop ngoai gio hanh chinh).

- Chi hd tro tién an tham gia hoi nghi so két, téng két cho can bd khong
huong luong tir ngan sach: 60.000d/ngudi/ngay (tuy thudéc vao nguoén kinh phi
duoc bb tri).

- Chi tién xing xe di diéu tra hodc diéu dong phai co ké hoach, quyét dinh
thanh 1ap doan cia UBND x3, muc hd trg tir 30.000d/nguoi/ngay dén 50.000
dong/ngudi/ngay

- Chi tién nudc hoi nghi 30.000d/ngudi/ngay.

- Hb trg kinh phi cho ban quan Iy ban: Tty thudc vao kinh phi cia UBND dé
hd tro hoat dong cho ban.

- Kinh phi tip luyén tham gia cic giai thé duc - thé thao: Pinh mirc
50.000d/ngay/nguoi.

- Déi véi cac cude hop so két ctia nganh, cac cude hop giao ban, cac cudc
hop trién khai ké hoach thuc hién nhiém vu theo su chi dao cta cap trén chi dugc
chi tién nude udng 13 15.000d/ngudi/budi va 30.000d/ngudi/ngay.

- Tuy theo tinh chat cong viéc, thoi gian ma c6 thé hd tro tién an cho dai
bicu tham du.

- H6 so thanh toan gom: Ké hoach, gidy moi, to trinh, gidy xin thanh toan, danh
sach dai biéu tham du (c6 ky nhdn) va cc van ban thanh toan kém theo (néu co).

b) Cong tac phi:

Can ctr Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 caa B truong Bo Tai
chinh quy dinh ché do cong tac phi vé quy dinh ché do cong tac phi cu thé nhu sau:

- P1 cong tac nd1 huyén khoan tién tau xe theo cac mirc nhu sau:

TT Noi dén cong tac Mikc thanh toan (dﬁng)/Z chiéu Ghi chu
1 | Xa Tam Quang 100.000
2 | Xa Tam Dinh 100.000
3 | Xa Tam Thai 100.000
4 | Xa Luu Kién 100.000
5 | Xa Lugng Minh 100.000
6 | Xa Tam hop 150.000
7 | TT thi tran 100.000
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TT Noi dén cong tac Mikc thanh toan (dﬁng)/Z chiéu Ghi chu
8 | X4 Yén Hoa 50.000
9 | Xa Hitu Khuong 150.000

10 | Xa Nhon Mai 180.000

11 | Xa Mai Son 180.000

12 | Xa Nga My 80.000

13 | X4 Xiéng My 100.000

14 | Xa Lugng 100.000

15 | X4 Yén Théng 50.000

- i cong tac tai thanh phd Vinh thanh toan theo vé xe:

Cén ctr vao gia cude van tai hanh khach cua Cong ty CP Van tai hanh khach
Ngh¢ An, UBND xa Yén Tinh s€ xem xét di€u chinh mure thanh toén tién vé tau xe
cho can bo di cong tac vao ngay 01 thang 01 hang nam.

- Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac (ngoai huyén).

Can bo UBND xa Yén Tinh, nguoi co quyét dinh diéu dong, tri¢u tap cua
cap co tham quyén di cong tdc dugc co quan, don vi cur di cong tic dugc thanh
toan tién thué cho nghi theo cac mure sau: chi ap dung cac giay moi tap huan

Dbi véi di cong tac tai trung tam huyen néu glay moi trong ngay s€ khong

duoc thanh toan tién phong nghi, con néu gidy moi qua ngdy thi mdi dém nghi lai
s& duoc thanh toan tién phong nghi 100.000d/phong (theo hinh thirc khoan).

Déi véi di cong tac ngoai huyén, tinh, cin cir vao ngay thuc té cong tac tinh
300.000d/01 dém (theo hinh thirc khoan)

Néu di cong tac dai ngay thi ap dung theo mirc khoan phong nghi khong qua
1.500.000d/nguo1/lugt

- Truong hop 2 can bo cung di cong tac tai mot diém thi dugc thanh toan
chung 01 phong nga néu cung gidi, duoc thanh toan 02 phong ngu néu khac gidi.

- Thanh toan tién luu tra:

+ Phu cip luu tr 13 khoan tién do don vi chi tra cho nguoi di cong tac phai
nghi lai noi dén cong tac dé hd tro tién dn va tiéu vit cho nguoi di cong tac, dugce
tinh tir ngay bat dau di cong tac dén khi tré vé co quan.

+ Mirc phu cép luu tri dé tra cho ngudi di cong tac trong huyén la:
50.000d/ngay.
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+ Murc phu cap luu tri dé tra cho ngudi di cong tac ngoai huyén va tinh 1a:
100.000d/ngay.

Chi phi thué mudn: Trong truong hop nhu cau can thiét dot xuat, Chu tich
UBND x3a c6 quyén quyét dinh chi phi cic khoan thué mudn nhu thué mudn
phuong tién van chuyén, thué mudn lao dong va thu€ mudn khac. . .thi phai 1ap hop
dong, thanh ly hop dong, héa don hodc bién nhan.

Hop dong phai néu rd ndi dung, pham vi va s tién cu thé, du kién chi.

- H6 so dé thanh toan: Vin ban hodc ké hoach cong tac d3 duge Thu trudng
co quan, don vi duyét so lugng ngay cu di cong tac, gidy di duong cd dong dau cua
co quan, don vi cir can by di cong tac va ky xac nhan dong dau ngay dén, ngay di
cua co quan noi can b dén cong tac (hodc khach san, nha khach noti luu trr) va cé
bao cao két qua dat duoc hodc khong dat dugc cuia chuyén cong tac.

¢) Péi voi chuyén cong tac dai ngay, boi dudng ddo tao chuyén mon:

Dbi véi cac gidy moi mang tinh chat dao tao nang cao nghiép vu ma dai ngay
(tr 10 ngay trd lai) s€ khong dugc thanh toan tién phong nghi chi dugc thanh toan
nguodn dao tao can bo hd tro tién xe di lai (hd trg 01 1an/1 chuyén tap huan) va phu
cap luu trtt dugc trich tr nguon vi sy nghi¢p giao duc nam 2024 (néu con nguodn).

11. Chi mua sim TSCDP va sira chira thwong xuyén

a) Mua sam tai san c6 dinh:

- Viéc mua sdm tai san ¢ dinh phai can cur vao nhu cau, tiéu chuan, dinh
muc va su can thiét phai trang bi thém hodc bd sung cac loai tai san c6 dinh phuc
vu cho cong vié¢c ctia co quan, cling nhu cdn bd, cong churc trén tinh than tiét ki€m,
khong lang phi.

Céc nganh c¢6 nhu ciu mua sam tai san méi phai xin ¥ kién va dugc sy dong
¥ phé duyét cia Chu tich Uy ban nhan dan mdéi dugc mua.

- Kinh phi mua sim tai san phuc vu chung cho tat ca cac khoi Pang, Nha
nuoc, cac doan thé thi dugce chi tir ngan sach nha nuoc.

- Kinh phi mua sim tai san phuc vu cho cong tac cua khdi, cia nganh thi
duogc trich trong kinh phi khoan cua ting nganh.

- Ddi véi tai san mua sam theo phuong thirc tap trung, UBND x4 lap nhu cau
mua sam gui Phong Tai chinh - ké hoach huyén tong hop.

b) Stra chita thuong xuyén:

Can clr vao tinh hinh thuc té sir dung tai sdn co quan, cac cad nhan duoc giao
st dung tai san phai thuong xuyén theo doi qué trinh hoat dong cua tai san.

Khi phat hién ddu hiéu din dén hu hong tai san, cac ca nhan phai 1ap phiéu
deé xuat trinh lanh dao duy¢t dé lam cac thu tuc sura chira.

Hang nam, thuc hién kiém ké tai san ¢d dinh, cong cu dung cu theo quy dinh.
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Truong hop c6 chénh léch gitta s6 liéu thuc té kiém ké voi s6 liéu theo ddi
trén s ké toan, ké todn phai xac dinh nguyén nhan va phan anh sé chénh I¢ch va
két qua xur Iy vao so6 ké toan trudce khi 1ap bao céo tai chinh.

Kinh phi mua sam, stra chira tai san phuc vu chung cho tat ca cac khéi bang,
Nha nudc, cac doan thé thi dugce chi tir ngan sach nha nudec.

Kinh phi mua sam tai san phuc vu cho cong tac cua khdi, cua nganh thi dugc
trich trong kinh phi khoéan cuta timg nganh.

12. V& chi phi nghiép vu chuyén mén ciia tirng nganh

Can cir vao yéu cau nhiém vu va kha ning tai chinh da phan b6 trong nim
cho cac ban nganh dé cac nganh can doéi chi ti€u dung muc dich, tiét ki€ém va cé
hiéu qua.

13. Chi khac

- Pé dam bao tiét kiém chi tiéu va chong lang phi trong chi tiép khach va cac
khoan chi khac theo yéu cau nhu chi hd trg; Chi tiép khach; Chi xur 1y cac hanh vi
vi pham phap luat;

Chi ky niém cac ngay 1€ 16n: Thuc hién quy dinh tai Nghi dinh
111/2018/ND-CP ngay 31/8/2018 ctia Chinh phii va Quy dinh sé 19-QB/TU ngay
27/12/2022 cuia Tinh Uy tinh Nghé An trén co sé d6 viéc ban hanh Quy dinh vé
thuc hanh tiét kiém, chong lang phi trong str dung ngan sach Nha nudc trén dia ban
tinh Nghé An, cu thé:

- Chi t6 chuc cac ngay 1€ duoc thuc hién td6 chirc moi com, va qua tang chi
dugc t6 chic vao nhirng ndm tron, con nhitng nam 1€ 1a khong dugce t6 chirc moi
com va qua tang.

- Chi hd trg cac truong hoc dé t6 chirc 18 khai giang, tong két, ngay Nha gido
Viét Nam... hd trg khong qua 500.000d/1an/truong.

- Chi tham dy céc budi 1€ khanh thanh, 1€ tong két v.v.... thi mtc chi khong
qué 500.000d, néu di bang tién th1 phai lam gidy xin dé nghi thanh toan véi noi
dung cua noi m01 kém gidy moi, néu mua hoa chtic mung thi phai thanh toan bang
hoa don va gidy dé nghi thanh toan.

- Chi hd trg cong tac hién mau nhan dao: 200.000d/ngudi/1an.

Truong hop néu cong tac hién mau khong 1ay mau tai dia phuong thi hd trg
thém tién xe di lai theo gia xe khach hién tai.

- Ngoai ra ddi v&i mot s6 nhiém vu chi diéu dong dot xuat khac phat sinh
trong nam, tly theo tinh hinh thyc té va kha ning ngudn tai chinh cua don vi Tha
truong quyét dinh mirc chi sao cho phi hop dam bao hiéu qua, tiét kiém mirc hd
trg khong duoc qua 100.000 dong/nguoi/ngay.

14. Quy dinh mirc chi kinh phi quoc phong - an ninh
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Chi cho cong tac qudc phong va an ninh bao gom cac ndi dung sau: Tuy
thudc vao ngudn kinh phi tai don vi dé thyc hién ché d6 cho huan luyén va chu tich
UBND x4 sé& quyét dinh Murc chi trg cap ngiy cong lao dong thuc hién theo Nghi
quyét 08/2021/NQ-HDND ngay 13/8/2021 cua HDND tinh Nghé An hoidc theo
quy ché tai co quan:

- Chi hd trg cho cong tac huén luyén lyc luong dan quan ty vé gébm: Chi hd
trg tién an d6i véi huin luyen ngodi xi, tro cdp ngdy cong lao dong
100.000d/ngudi/ngay va chi hd tro tién xang xe di lai trong qua trinh di huan luyén
ngoai xa 100.000 dong/ngudi/dot.

- Chi hd tro cho cong tac huén luyén lyc luong dan quan ty vé gébm: Chi hd
trg tién an doi voi huin luyen tai x4, tro cip ngdy coéng lao dong
100.000d/ngudi/ngay, va chi hd tro tién xang xe di lai trong qua trinh di huin
luyén trong xa 50.000 dong/ngudi/dot.

- Chi hd trg hop mit ky niém ngay truyén thong dan quéan tu vé voi muc chi:
hd trg tién dn 30.000d/ngudi/budi va tién nude 15.000d/ngudi/budi.

- Chi hd tro cho cong tic tuyén quin nhu: hd tro cho cong tac kham st
khoée, xét duyét chinh tri, td chirc hoi trai, to chirc 18 tién dua thanh nién 1én duong
nhap ngil, chi hd tro cho thanh nién 1én dudng nhap ngii véi muc chi: hd trg cho
kham suc khde 50.000d/nguoi, xét duyét chinh tri 20.000d/ngay/nguodi (thanh vién
hoi dong NVQS x3) va 50.000d/ngudi/budi, hd tro to chirc 18 tién dua thanh nién
1én dudng nhap ngii 50.000d/ngudi, chi hd tro cho thanh nién 1én dudng nhap ngii
du kién 200.000d/thanh nién; chi hd tro cho thanh nién xuét ngil tr& vé dia phuong
du kién 100.000d/thanh nién.

- Chi hd tro tién truc bao vé cac ngay 18, tét cho luc luong quan sy can ct
vao luat dan quan ty v¢ theo Nghi dinh s6 72/2020/ND-CP ngay 30 thang 06 nam
2020. (tiy theo ngan sach cap trén phan bo)

- Chi tuyén truyén van dong phong trdo toan din bao vé an ninh t6 qudc
nhu: t chirc ngay h01 qudc phong toan dén, td chirc ngdy hoi phong trao toan dan
bao vé an ninh t6 qudc.

- Chi cho luc lugng dan phong, ban Cong an, Quan sy nhu: mua sim trang
phuc, cong cu ho trg, mua sam cac dung cu can thiét phuc vu cho sinh hoat dam
bao truc bao v€é an ninh trat tu, chi ho trg tuan tra voi muc chi
100.000d/ngudi/ngay.

Céc dinh murc chi néu trén s& bi gidi han néu khong dam bao can ddi giita
thu va chi.

15. Quy dinh chi ddm bdo xa hgi

- Ché d6 tham viéng dam tang thudc dién chinh sach (ngudi neo don, dbi
tuong tan tat...) méc chi khong qua 200.000d/1 ngudi (bao gdm huong, hoa).
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- Can bo 3o thanh cach mang, can bo huu tri mat, Uy ban nhan déan di viéng
vong hoa va tién: 500.000d.

- Ché @6 tham viéng dam tang thudc cac dbi twong khac nhu than nhan gia
dinh cac ddng chi lanh dao, trudng, phd cac phong ban lién quan cip trén, lanh dao
cac x4 ban,... muc viéng tir 500.000d - 800.000d, gdbm huong + vong hoa + tién
viéng.

- Chi 1am 1€ ting ban giao nha tinh thwong cho hd nghéo, can nghéo véi mirc
chi khong qua 200.000d; nha tinh nghia khong qua 200.0004.

- Chi hd trg d6t xuat cac ho gia dinh trén dia ban xa gdp nan nhu thién tai,
hoa hoan, chét tai nan dot xuat .... mirc chi tiy muc do cia timg truong hop tir
500.000 dong/01 lugt dén 2.000.000 dong/luot.

- Chi tham hoi cac gia dinh, thdn nhan nguoi c6 cong voi cach mang nhan
dip cac ngay 1€, tét trong nim vo&i mire chi 200.000 dong/ngudi

16. Chi hd tro cho hoat dong y té va thu thué, phi, 1¢ phi
a) Chi h tro y té:

La cac khoan chi hd trg cho hoat dong trong linh vyuc dan $6-ké hoach hoa
gia dinh, hd tro cho hoat dong phong chdng dich bénh.

- HS tro cho can bd y té ban va cong tac vién dan sb trong cong tac tiém
ching hang thang va cac chién dich cua y té, dan s6: 50.000d/ ngay/nguoi( tuy
thudc va ngudn kinh phi dugc bo tri)

b) Quan 1y thu va chi hd tro cong tac thu phi, thué:

UBND, Tai chinh c6 trach nhi¢m quan 1y chét ché céc nguén thu, tan thu cac
nguon thu trén dia ban dé dat va vuot muirc ké hoach dinh mirc thu cap trén giao.

Cong an xa thu xt phat cac khoan thu c6 lién quan bang bién lai xir phat cta
Chi cuc thué tinh Ngh¢ An. Cuoi thang tong hop ndp vao ngan sach Nha nudc theo
quy dinh.

Tu phap thu: Bang ky khai sinh, khai tir, cong ching va cac khoan thu co
lién quan khac. Cac khodn thu phi nho 1€ nén can bd tu phap cép nhat cac khoan
thu vao sb theo ddi, cudi thang tong hop viét bién lai tong s tién da thu ndp vao
ngan sach nha nudce theo quy dinh.

Chi hd tro tién xdng xe cho ban thu di thu thé trén dia ban
30.000d/ngudi/ngay

Ké toan thu tan thu phi 16 phi trén dia ban va 25 hang thang tong hop ndp
vao ngan sach nha nudc.

Nhitng khoan thu trén phai thu bang bién lai Nha nudc dang quy dinh, cac
khoan thu dén ngay 25 hang thang phai nop cho ké toan thu téng hop ndp vao ngan
sach.



17
17. Quy dinh vé tam \ng va thanh toan tam vng
a) Quy dinh tam Ung:

- Viéc tam Ung ngan sich cua cac nganh dé chi hoat dong, mua sim phai
thuc hién ding quy trinh: phai 1ap bang dy tru kinh phi, gidy dé nghi tam Gng giri
tai Ban tai chinh x3 (qua ké toan ngin sach) tham tra ndi dung tam tng, sau d6
trinh chu tai khoan phé duyét va nhan tién tai thi quy.

- Cac nganh tam tmg phai chi dong vé mat thoi gian dé dé nghi xin tam tng,
tao diéu kién thuan loi cho Ban tai chinh diéu hanh ngan sach.

Doi voi nhitng khoan tam tGng véi sb tién tir 5 triéu dong trd xudng phai gui
Ban tai chinh truéc 07 ngay (trir trudng hop dot xudt), tam ung s tién tir 5 triéu
dén 10 triéu dong phai giri Ban tai chinh truéc 10 ngay, tam Gng tir 10 triéu dong
tré 1én phai giri Ban tai chinh trude 15 ngay, dé Ban tai chinh c6 ké hoach tam tmg
tir Kho bac.

b) Thanh todn tam Uung:

- Tam tng chi thuong xuyén: Trong thdi han 07 ngay ké tir ngdy tam Ung
hoic ké tir ngay két thic ndi dung cong viée cac nganh phai lap ching tir quyét
toan v6i Ban tai chinh néu khong thuc hién chimg tir hoan tng tai chinh s& thu hoi
lwong & thang luong tiép theo.

- Béi véi kinh phi huan luyén trong thoi han 15 ngay ké tir ngay huéan luyén
xong.

- Viéc quyét toan, thanh toan tién tam Ung phai ding voi ndi dung va sb tién
trong bang 1ap du tru kinh phi va s6 tién tam Gng ma chu tai khoan da phé duy¢t,
cac khoan chi phat sinh hodc chuyén cac ndi dung chi tir khoan nay sang khoan
khac phai xin y kién va dugc su dong y cua chu tai khoan.

- Khi quyét toan, thanh toan tién tam (mg phai kém theo bang du trui kinh phi
da duogc chu tai khoan phé duyét.

- Nhitng trudng hop vi pham vé thdi gian thanh todn tam tmg 02 1an tro 1én
lam anh huong dén di€u hanh ngan sach, Uy ban nhan dan xa s€ c6 thong bao tu
choi tam trng do1 véi to chure, ca nhan do.

19. Ché d6 quan ly viin phong pham

+ Hang thang cac ban nganh 1ap phiéu dé xuat mua va sir dung cac d6 dung
cong cy, dung cu, vat vu van phong, van phong pham gtri cho dong chi van phong
tong hop trinh chu tich va ké toan dé€ 1ap du toan va ké hoach lay do.

20. Quy dinh viéc xir Iy vi pham va giai quyét cac truong hop dic biét
khi str dung vugt mirc khoan.

Cac trudng hop vuot khoan, vi pham quy ché chi tiéu ndi bd duoc xtr Iy nhu
sau:
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- Néu vi pham quy ché chi tiéu ndi bo, quy ché quan 1y tai san cong co lién
quan dén céac linh vuc da c6 quy dinh ctia Nha nudc thi phai xu 1y theo quy dinh
hién hanh cua Nha nudc.
) CHUONG III
TO CHUC THUC HIEN:

1. Khen thwéng, ky luat:

Can cir vao quy ché chi tiéu ndi bo, quan 1y va st dung tai san cong, cac bd
phan trong co quan phuong thyc hién t6t quyché nay thi dugc khen thudng, vi
pham thi bi xtur Iy ky luét theo quy dinh ctia Phép luat hién hanh.

2. T6 chirc thye hién:

Quy ché nay dugc xay dung va thao luan dan chu, cong khai cho can bg,
cong chirc cap xa, can by ban chuyén trach cap xa va can bo hgp dong lao dong.

Céc ban nganh cin cr vao quy ché nay, xdy dung quy dinh cu thé vé chi
tiéu, quan 1y tai san cac ndi dung thuoc pham vi minh thyc hién dé trién khai c6
hiéu qua quy ché da ban hanh nham thuc hién tiét kiém, chong lang phi.

Giao cho vin phong HDND - UBND xa phdi hop vdi cic ban nganh doan
thé, ban thanh tra, cong doan theo ddi, d6n ddc, kiém tra thuc hién quy ché nay.

Trong qué trinh thyc hién c6 gi vuéng mac hogc c6 thay doi vé ché do chinh
sach, bo sung quy ché, cac bo phan bao céo vé Vin phong HDND - UBND xa tap
hop trinh Thi trudng co quan thi tran xem xét va giai quyét.

Ngén sach dé can d6i dam bao thuc hién quy ché chi tiéu ndi bo theo ché do
tu chu, tu chiu trach nhiém dugc bo tri tir 10% tiét kiém chi tiéu thuong xuyén./.

Quy ché nay c6 hi¢u lyc ké tir ngay ¢ Quyét dinh ban hanh, moi quy dinh
trude day trai voi quy ché nay déu bai bo./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Lir Kham Phon
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